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АННОТАЦИЯ 
 
Данный документ содержит инструкцию по эксплуатации программного 
обеспечения. 
 
Данный документ предназначен для администраторов программного обеспечения 
«Бюро переводов - корпоративный сайт». 
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ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ 
 
В документе использованы следующие сокращения: 
 

Сокращение Определение 
ОС Операционная система 
ПО Программное обеспечение, программа для ЭВМ «Бюро 

переводов - корпоративный сайт» 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ ПРОГРАММНОГО 
ОБЕСПЕЧЕНИЯ «БЮРО ПЕРЕВОДОВ – КОРПОРАТИВНЫЙ 
САЙТ» 

Авторизация 

Вход в панель управления происходит по адресу: https://мой_сайт/bitrix/. В форму 
заполняется логин и пароль от предоставленного аккаунта. 

 

Общее описание интерфейса 

После авторизации в панель Управления Сайтом, пользователь попадает на 
следующую страницу: 
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1. Режим «Сайт» - «Панель администрирования». Если возникла 
необходимость перейти на публичную часть сайта, это можно сделать, 
нажав на кнопку «Сайт» 

2. Указание, под каким пользователем вы авторизованы - нажав на кнопку 
будет осуществлен переход на редактирование учетной записи; 

3. Выйти из панели управления – при этом при следующем заходе в УС 
потребуется повторная авторизация; 

4. Основная навигационная панель, которая состоит из следующих пунктов:  
a. Рабочий стол – страница приветствия пользователя в УС;  
b. Контент – вкладка, через которую осуществляется управление 

содержимым сайта; 
c. Сайты 24 — встроенный в CMS "1С-Битрикс: Управление сайтом" 

конструктор сайтов, позволяющий создавать веб-страницы без 
программирования. Сайты 24 идеально подходит для создания 
неограниченного числа страниц, лендингов и полноценных сайтов; 

d. MarketPlace – каталог готовых решений – в системе не используется;  
e. Настройки – в данном разделе можно выполнить персональную 

настройку интерфейса пользователя и изменить свой профиль. 
f. Р52 – настройка готового решения Бюро переводов – корпоративный 

сайт. 

Типовые настройки решения 

Действующие настройки решения актуальны для всего сайта и для всех групп 
пользователей. Чтобы их найти, нужно перейти в административной части сайта 
в Настройки → Настройки продукта → Настройки модулей → Бюро переводов 
корпоративный сайт. 
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В этом блоке собраны базовые настройки решения — цвет, возможность загрузки 
логотипа, контактные данные и т.д. 

1. Контактные данные 
a. Email 
b. Телефон 
c. Копирайт 
d. Адрес компании 
e. Режим работы 
f. Текст в шапке 

 

2. Цвет сайта - позволяет задать общие параметры внешнего вида сайта. Цвет 
можно выбрать из существующих базовых схем или задать собственный 

 

3. Загрузка логотипа в светлом и темном варианте. Можно прописать путь, 
где лежит логотип или выбрать из папки. 
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4. Файл для скачивания под левым меню. Можно прописать путь, где лежит 
логотип или выбрать из папки. 

 

5. Социальные сети. Группа полей для ссылок на группы вашей компании в 
различных соцсетях. Если в поле отсутствует какое-либо значение, иконка 
соцсети не выводится в хедере и  футере на сайте. 

 

6. Блоки на главной, которые можно включать и выключать. 
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Управление динамическим содержимым сайта 

1. Режим правки. Нужно переключить бегунок включения режима. 

 

 
2. Главное меню. Нужно навести курсор мышки на меню, появится кнопка 

«Редактировать пункты меню», кликнуть на нее: 

 

Откроется всплывающая область редактирования, в которой можно добавлять, 
редактировать,  удалять, перемещать пункты меню: 
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При добавлении или редактировании пунктов в левое поле «Название» нужно 
внести название, которое будет отображаться в меню, а в правое поле «Ссылка» 
нужно добавить путь страницы после домена, например 

 

Таким же образом редактируется меню в подвале (при изменении любого меню, 
изменения распространяются на оба меню) 
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3. Каталог http://corp.r52.ru/catalog/.  Редактируется с помощью инфоблока 
«Каталог». Каталог состоит из разделов и элементов 

a. Создание раздела. Нужно зайти в инфоблок «Каталог», кликнуть на 
стрелочку возле кнопки «Добавить элемент». Появится кнопка 
«Добавить раздел» 

 

В открывшейся странице можно добавлять: название, картинку анонса, описание, 
детальную картинку, SEO-настройки и сохранить.  

 

http://corp.r52.ru/catalog/
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Для изменения данных раздела нужно нажать на меню  → Изменить 

 

В этом же меню можно удалить раздел. 

Также можно редактировать/удалять/добавлять разделы из публичной области в 
режиме правки. При наведении на раздел появятся соответствующие кнопки: 
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b.  Создание элемента. Нужно зайти в раздел и нажать на кнопку 
«Добавить элемент» 

 

В открывшейся странице можно добавлять: название, картинку анонса, описание 
анонса, детальную картинку, детальное описание, значения свойств SEO-
настройки и сохранить.  
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Также можно редактировать/удалять/добавлять элементы из публичной области в 
режиме правки. При наведении на раздел появятся соответствующие кнопки: 
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4. Компания http://corp.r52.ru/company/ 
a. Левое меню. Редактируется аналогично основному меню. При 

наведении отображается кнопка «Редактировать пункты меню. 

 

http://corp.r52.ru/company/
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b. Текстовые страницы (О компании, История, Реквизиты) 
редактируются в публичном разделе в режиме правки. При 
наведении появляется кнопка «Изменить страницу в редакторе». 

 

При клике на нее появляется всплывающая область со стандартным визуальным 
редактором. 
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c. Лицензии. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке 
«Лицензии» аналогично продукции  – с помощью создания разделов 
и элементов.  

 

А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

d. Партнеры. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке 
«Партнеры» аналогично продукции и лицензиям – с помощью 
создания разделов и элементов.  
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А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

e. F.A.Q. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке «F.A.Q.» 
аналогично продукции,  лицензиям, партнерам – с помощью 
создания разделов и элементов. 
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А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

f. Новости. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке 
«Новости» аналогично продукции,  лицензиям, партнерам – с 
помощью создания разделов и элементов. 
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А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

d. Отзывы. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке «Отзывы» 
аналогично продукции,  лицензиям, партнерам – с помощью создания разделов и 
элементов. 
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А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

5. Каталог услуг. Добавляются/редактируются/удаляются в инфоблоке 
«Отзывы» аналогично продукции,  лицензиям, партнерам – с помощью 
создания разделов и элементов. 
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А также в публичном разделе в режиме правки. 

 

6. Цены. Редактируется аналогично другим текстовым страницам в 
публичном разделе в режиме правки. При наведении появляется кнопка 
«Изменить страницу в редакторе». 
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7. Контакты 
a. Карта. Редактируется путем добавления в поле кода iframe. 

 

Контактные данные редактируются перейти в административной части сайта в 
Настройки → Настройки продукта → Настройки модулей → Бюро переводов 
корпоративный сайт.  
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